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自我评价





良好的公共关系意识，善于沟通，具备一定的活动策划和组织协调能力。良好的心态和责任感，吃苦耐劳，擅于管理时间，勇于面对变化和挑战。良好的学习能力，习惯制定切实可行的学习计划，勤于学习能不断提高。








2014.7-今                                 湖北武汉国际设计公司     设计助理


内务支持：负责收发设计传真复印、扫描文档、收发信件、文件、快递包裹的接收等。


2013.7-2014.9                            湖北武汉国际设计公司     设计助理


活动支持：负责组织员工活动，各种展览、庆典、会议安排、组织、文体活动安排等。


2011.7-2013.9                            湖北武汉国际设计公司     设计助理


文案支持：负责撰写起草、整理、归档学校日常公文、资料、文档及相关统计数据。
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2012~2014    北京大学       设计      本科








兴趣爱好





  篮球 / 登山 / 手工/ 电影 / 音乐 / 足球 / 演讲





技能水平





电话号码：158 0000 0000








邮箱地址：89009087@qq.com





小陈





教育背景





工作经历





求职意向：设计








