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霸象文化 -











跟单员简历





姓名： xxx                		 年　　龄： 21  


户口所在： xx             		 婚姻状况： 未婚            


民　　族： 汉族  


培训认证： 未参加           		身　　高： 161 cm   


诚信徽章： 未申请          		 体　　重： 


人才类型： 在校学生　 


应聘职位： 贸易跟单


工作年限： 0               		职　　称： 无职称 


求职类型： 实习            		可到职日期： 两个星期 


月薪要求： 面议          	   希望工作地区： 





个人信息





xxxx办事处   


起止年月：2010-07 ～ 2011-02 


公司性质：  外商独资  所属行业：服装/纺织/皮革/鞋业 


担任职位： 跟单员  工作描述：  主要负责公司鞋子、包包和原料的跟单，处理从采购、下单到出货安排船运的整个过程中的所有工作，确保公司订购的货品按时按质按量完成生产并顺利船运到达公司总部xx，包括制作各类报表、订单、汇款清单、





工作经验





船运清单等；与供应商和工厂直接沟通处理生产过程中出现的各种问题，同时要负责货款的安排、原料库存的记录、报销登记等各项文书工作。 离职原因： 个人发展


xxx苑酒店   


起止年月：2010-01 ～ 2010-06 


公司性质：  民营企业  所属行业：酒店/旅游 


担任职位： 服务中心文员  


工作描述：  准确处理客户来电咨询、订餐、订房等，提供优质服务，树立酒店形象；同时负责前厅部门的所有文职工作，保证部门信息的上传下达；做好部门的排班与考勤及每月月报、盘点及领料计划等。 


离职原因：  回校毕业并留在xx发展


梅州粮油专卖店   


起止年月：2009-07 ～ 2009-08 公司性质：  私营企业  


所属行业：批发/零售 担任职位： 仓库管理员  


工作描述：  配合有关人员负责管理仓库存放商品、商品进仓和出仓，清点仓库内商品数量、质量等，及时记录进出仓情况。同时要配合搬运工人验货、整理、摆放商品等。 





毕业院校： xxx职业技术学院    


最高学历：  大专  


获得学位: 大专 


毕业日期： 2010-06 专 业 一： 商务英语 





教育经历





自我介绍





本人：热情随和，适应能力强，学习能力强，爱好唱歌、摄影、游泳，还参加了自考本科学习。能按时、按质、按量完成任务。


●勤于思考，尝试新方法解决问题


●踏实，乐于并敢于承担责任


●有较强的组织协调能力与沟通能力，注重团队合作意识，能吃苦








