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个人信息

姓名：                               邮箱：

性别：                               年龄：

学历：                               毕业院校：

电话：                               薪资要求:

教育背景

毕业院校：XX大学                   最高学位：本科

专 业 一：新闻学
                 专 业 二：
职业技能
日语：日本语能力考试N2，日语会话、阅读、写作优秀
英语：CET-6（582/710）；通过xx市英语高级口译考试；英语会话、阅读、写作能力优秀
计算机：熟练操作Word、Excel、PowerPoint等办公软件

文字功底扎实，有较强的语言驾驭能力，熟练掌握各种文体

写作；能胜任各类文字工作;　

优秀的策划能力和实际操作能力;　

工作经历

XX 网络科技有限公司 

所属行业：互联网/电子商务

网站部 网站编辑

1、负责相关频道内容采编策划和页面编辑；

2、负责独立完成网页内容的更新与日常维护；

3、负责协助完成频道相关专题、活动；

4、负责信息合作渠道的建立与维护；

5、负责会员线下活动的策划组织执行。

XX 科贸有限公司

所属行业：互联网/电子商务

电子商务部 网站编辑主管

1、负责指导摄影师对产品的拍摄效果；；

2、负责指导并审核美工及编辑制作的商品图片及页面代码 ；

3、负责制定商品更新周期；

4、负责制定近期活动方案、审核活动页面设计及制作、同时跟踪及分析活动效果；

5、负责与平台沟通合作洽谈、争取更多的资源位；

6、负责保证运营平台的网店的正常运转；

7、负责对于网店的相关数据流量、销售数据进行分析评估。


自我评价

1，熟悉相关行业的知识。
2，收集信息，对信息进行整理、审核并且发布到网上去。
3，编辑原创文章，因为原创会让网站的内容显得更加有价值，编辑好的原创文章是重中之重，寻找一些有价值的专业原创文章，经过我们编辑以后，能更加适合在网络上被收集，认可。
4，维护好网站的友情链接，好的链接会让好的网站相得益彰。
5，维护好网站的主要推广平台。维护好此类平台，会给网站带来大的流量。
6，策划网络专题。有价值的专题也是能带来流量的重要方法。当然这里少不了和网络推广部门的运作。 生活上不拘小节，性格乐观，爱好广泛；工作上积极认真、文笔丰富，熟悉HTML代码,熟练使用Photoshop、Dreamweaver等图文处理软件和办公软件，备计算机硬件知识，熟悉局域网络的建设和维护。 
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