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	求职意向
	XX会展策划岗位


	自我评价


	
	会展策划管理专业背景，有会展市场部实习经历


	
	曾担任过班长一职，有较强的领导力组织能力和团队精神


	教育背景


	
	xx大学
	XX学院
	会展策划与管理


	
	2010.09-2014.06
	本科


	
	中级口译证


	
	xx大学“优秀社会工作者”


	
	通过英语四级考试，英语听说读写能力良好


	
	通过计算机一级考试，熟练掌握Office软件（Word、Excel、Powerpoint）日常办公及文档处理


	会展经历


	
	2012.03-现在
	XXX国际会展有限责任公司


	
	市场开发部实习助理


	
	■
	制作公司员工名片，设计兑奖券，验收报告的设计排版


	
	■
	与设计公司对接，修改大会主题等场馆内外喷绘设计


	
	■
	负责于多家广告公司联络，制作喷绘广告或纸质印刷品


	
	■
	管理本部门合同的建档录入，起草合同，会议记录、表格


	
	■
	与客户对接，执行合同


	校园活动


	
	2012.07-2012.08
	xx大学10XXXXX2班


	
	班长


	
	■
	组织、安排班级活动，如座谈会、班会、聚餐等，负责场地安排、组织同学、活动策划等


	
	■
	与班委一起带领班级参加学院明星班级比赛，联系同学、租借场地、组织排练，获得“明星班级大赛”二等奖


	
	■
	多次获得“五四红旗特色团组织”荣誉称号


