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	教育背景


	


	xx技术师范学院
	会计学专业
	本科
	2012.06毕业


	主修课程（财务相关）：会计学，宏（微）观经济学，财务会计，管理会计，货币银行学，管理学


	会计资格：会计上岗证，中级会计师


	


	财务相关经验


	


	xx会计师事务所
	助审
	2011.07-2011.08


	•
	起草审计底稿，将完成的审计报告整理归档
	上海


	•
	熟悉了整个审计的流程，接触了各种财务做账方式
	


	


	xx会计师事务所
	审计实习生
	2011.01-2011.04


	•
	协助会计师做审计准备工作，如：盘存盘现、抽凭、会计底稿等
	


	•
	协助所内会计师进行社保审计，业务年报审计、外汇年检审计等
	


	


	xx联合贸易有限公司
	财务部
	2010.06-2011.08


	•
	负责日常公司凭证、银行回单、水单等整理、归档
	上海


	•
	填写贷记凭证、电汇凭证等票据，协助出纳老师工作
	


	


	xx大学自行车服务队
	财务
	2010.03-2011.04


	•
	办理银行存款和现金领取，登记银行存款和现金日记账
	上海


	•
	负责发票、收据管理，负责队员购买零配件的报销
	


	


	其他社会实践


	


	xx大学交友交谊舞社
	财务部
	2009 - 至今


	•
	定期收会费，计算、发放老师工资以及一些场馆费用，每周进行相关教学活动
	上海


	•
	对大型活动进行预算与规划，如购买各种舞台装置用品，请灯光老师等费用的支出
	


	•
	及时做好费用记账，核对会费等，进行财务管理
	


	


	志愿者活动
	
	2009 - 2010


	•
	美国人国际学校义卖活动义卖员、拍卖主持助手，协助会场工作人员布置自闭症儿童作品展，协助作品现场拍卖
	上海


	•
	博爱医院康复部志愿者，连续半年定期去医院帮助残障人士进行康复训练
	上海


	


	技能证书


	


	通过全国计算机等级考试二级Access 


	熟练应用财务软件及办公软件


	通过CET-6  日常口语交流熟练，读写能力良好


	普通话国家二级甲等证书


	


	荣誉爱好


	


	连续2年获乔布技术师范学院管理学院“优秀学生干部”和“先进个人”
	2010-2012


	喜欢读书，坚持每周浏览新闻和各类网站，关注财经类新闻，对国内外财政事宜了解透彻


