个人简历模板网

	个    人    简  历

	个人信息

	姓  名
赵煜婷

性 别

女

出生日期

1992年8月11日

居住地

 邯郸

工作年限

三年以上

电子邮件

www.jianli-sky.com

手   机
18825336250


	求职意向 www.wnet

	到岗时间：

随时

工作性质：

全职

工作岗位：

资料员

工作地点：

邯郸市内

期望薪酬：

3000以上



	工作经验

	2009/10-2011/11：邯郸市中北建筑装饰工程有限公司        预算员

2011/12-2012/9： 邯郸达川招投标咨询有限公司            资料员 

                （期间曾被公司调配到市建设局建管处 行政窗口办公2012/1-2013/4）

2012/9 -2013/4： 邯郸市昆仑房地产有限公司              办公文员

2013/4 -2014/3： 河北凯美思建筑材料有限公司            行政文员

2014/4 -2014/8： 河北路桥张涿高速L17标段              资料员

掌握技能：
1、办公室各项资料整理工作，以及各类办公软件熟练掌握。

2、工程预决算算量，广联达软件操作。

3、能够独立完成有关建设工程各种行政审批以及备案手续。

4、房建及路桥开工至竣工资料整理工作。

5、简单修改CAD建筑图、结构图、室内外装饰装修图。

	教育经历

	2009/3 -- 2010/10 

邯郸市建筑中专

工程造价管理

大专

建筑材料、资料整理、工程制图、工程造价；CAD、PS、广联达、WORD各类办公软件、及各种资料软件、税务软件。



	培训经历

	2012/9 --至今

燕山科技学校

工程造价

基本预算技能包括软件操作。





