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基本资料
姓名：
薛治文
                          性    别：男
出生年月：19
86
年
9
月                 民    族：汉
婚姻状况：未婚                        户    口：北京
学    历：本科                        政治面貌：党员 
联系电话：（+86）134
****
901
7
        
E-Mail: 
www
@jianli-sky.com   
 
教育背景
2002.9-2006.7       北京大学法学院              法学
主要课程：法理学、中国法制史、宪法、行政法与行政诉讼法、民法、商法、知识产权法、经济法
工作经历
2007.7-2010.9       职业圈律师事务所        律师助理
◇ 处理有关法律问题的来信、来访，解答简单的法律询问，代写简单的法律文书
◇ 协助律师调查取证、抄写文书、摘录案卷材料、会见被告或当事人，送达文件
◇ 协助律师办理案件，在出庭时负责做开庭记录，传递文件证据
◇ 参与律师与客户的日常沟通，撰写起诉书，谈话记录，当事人声明书等法律文件
2006.5-2007.5       北京××律师事务所       实习律师
◇ 搜集、研究、分析相关法律法规，起草相关协议、法律意见书、会议纪要等
◇ 为客户提供法律意见与咨询，协助起草合同，参与会谈，参加业务知识培训
◇ 接待客户，参与客户咨询的整个过程；参与诉讼案件庭审，整理代理词
2006.5-2007.4       劳动法援助与研究中心     志愿者
◇ 收集整理劳动法律争议案件事实及相关法律规定
◇ 协助专业律师向寻求法律援助的职工提供法律服务，包括进行法律咨询、提供法律意见、书写法律文书、进行庭审代理、整理案卷等，为当事人提供全方位服务
技能证书
◇ 英语听、说、读、写流利，TEM4、CET6成绩良好
◇ 普通话等级证书   二级甲等 
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