个人简历模板网

个人简历
	姓   名
	王
	性   别
	女
	照片

	出生年月
	1986.3
	学   历
	大专
	

	所学专业
	电子商务
	籍   贯
	
	

	联系电话
	
	联 系qq
	
	

	电子邮箱
	
	现住地址
	
	

	身份证号
	
	

	专业课程
	 计算机类：计算机基础、网页设计（包括flash）、平面设计、数据库、asp、 网络技术、网站建设与维护。
 经济管理类：市场营销、网络营销、企业管理、经济法、公关 、电子商务，会计基础。

	特长
	平面设计、行政管理、网络营销

	职业证书
	计算机二级    助理电子商务师   驾驶证    会计上岗证

	教育经历
	 XX.9-XX.7   桃江一中   理科
 XX.9-XX.6   湖北恩施职业技术学院  电子商务专业

	工作经历
	 天地耗材公司做门市销售；经纬旅行社当导游
 XX.1-XX.4  为市场部助理
 XX.4-XX.7  从事网站维护与推广
 XX.8-XX.3  从事过服务员、柜台、总台接待
 XX.5-XX.8  从事行政管理工作，主要工作内容为：
 1.公司网站的建设与维护管理，以及网络推广。
 2.内部网络办公系统的组建与维护管理；
 3.档案管理，人员招聘、培训、绩效考核等人事管理，工会组建与日常管理；
 4.办公用品的采购与发放；
 5.电脑以及办公设备的日常维护，；
 6.5s的起草完善与现场管理，iso体系的建立、推行与维护，其它制度的起草与推行，相关合同、协议的起草；
 7.公司宣传册的设计及产品美工；
 8.国家各类科技项目的申报；
 9.负责监督会议决议的执行。

	自我鉴定
	 initiative, independent and good communication skill. 积极主动、独立工作能力强，并有良好的交际技能。
 岗爱业,尊重领导,服从命令,听从指挥,刻苦耐劳.善于管理时间，讲究时间的实际效率；自学能力较强，能快速学习并掌握新知识不断提高自己能力来胜任自己岗位；为人忠诚，善于交友，能快速融入集体；喜欢静思，总结每一天的得与失，取人之长补己之短。


更多求职简历模板请访问http://www.jianli-sky.com/，祝您生活愉快！（按住键盘的ctrl键，再用鼠标点链接就可以直接打开网站，不用复制到浏览器的）

