个人简历模板网

个人简历
 

	姓    名
	
	性    别
	
	照片



	出生年月
	
	联系电话
	
	

	学    历
	
	专    业
	
	

	工作经验
	
	民    族
	
	

	毕业学校
	
	

	住    址
	 

	电子信箱
	 


 

自我简介
	本人对工作认真负责，有责任感，思维敏捷，具有团队合作精神。有七年进出口船务管理及外贸跟单经验,熟悉家电及灯饰行业出口流程，对整个订单运作流程进行有效监控和跟踪;同时对出口单证(发货单、提单、产地证、商业发票、装箱单、报关、商检资料)能熟练操作,能熟练操作信用证的催开、改证及相关单据制作、出口收汇等。能熟练操作MSOFFICE软件


求职意向
	目标职位
	船务主管、单证主管、船务专员 

	期望薪资
	面议

	期望地区
	上海

	到岗时间
	随时


工作经历
	20xx/9—至今
	xx 有限公司   船务主管

	 
	工作内容如下：

1．管理日常业务（批审下属的进出口单据／进出口报检报关安排／出货安排等），并更新常用港口的报价和新港口报价的安排．  

2．熟悉南非及中东（埃及）等市场信用证的条款，跟催开新的信用证，对其审证并改证，参与制作相关单据  

3．处理意大利合作方客户的订单，通过电话及E-MAIL来核实订单的准确性;并安排物料采购及标贴的确认，跟踪生产进度，安排出货等相关事宜，并跟进相应的出口收汇工作。  

4．管理与监督公司涉及关务操作的所有流程  

5．从事ISO文件的编写、管理、更新版本及发放工作，保证整个操作部的文控工作能够有效地运作。  

6．协助解决下属船务人员的存在相关操作问题，并制订相关培训计划，对相应问题进行培训及深层指导  

	20xx/x-20xx/x
	xx 有限公司   外贸跟单员

	 
	工作内容如下：

负责灯饰产品出口跟单，接收国外订单审查后制作内部生产订单，下单给生产及采购部，与生产采购协调，确保生产进度，及时安排出货等;制作相关资料(发货单、提单、产地证、商业发票、装箱单、报关、商检资料)等,并需要同船务公司联系,了解所需港口的海运价格及安排出货订柜,拖车等事宜,同时对成品仓进行管理与整顿(严格按照5S去执行)。通过展会接触客户，了解各国客户对灯具产口的要求;维持和促进原有客人的合作关系，特别维护和跟进重点客人的需求并协助上司接待新客户，合理介绍新产品给客户  


技能专长

	近十年进出口船务管理及外贸跟单经验,熟悉家电及灯饰行业出口流程，对整个订单运作流程进行有效监控和跟踪;同时对出口单证(发货单、提单、产地证、商业发票、装箱单、报关、商检资料)能熟练操作,能熟练操作信用证的催开、改证及相关单据制作、出口收汇等，能熟练操作MSOFFICE软件  


教育培训
	20xx —20xx /7
	Xx理工大学  国际经济与贸易   本科


更多求职简历模板请访问http://www.jianli-sky.com/，祝您生活愉快！
