
个人简历
 

	姓    名
	
	性    别
	
	照片



	出生年月
	
	联系电话
	
	

	学    历
	
	专    业
	
	

	工作经验
	
	民    族
	
	

	毕业学校
	
	

	住    址
	 

	电子信箱
	 


 

自我简介
	十年的会计工作经验,使本人学会了商业企业的一套作业流程,也使本人对于广州的法规、制度等有一定的了解。所以，我相信自己可以胜任商业企业相关的会计工作。


求职意向
	目标职位
	会计

	期望薪资
	面议

	期望地区
	上海

	到岗时间
	随时


工作经历
	20xx/9—至今
	xx有限公司  会计 

	 
	工作内容如下：

1、按时将内帐的收入，支出，成本及费用，以及应收应付等凭证录入财务专用软件，外帐及时录入金蝶财务软件，依次审核，过帐，结帐。

2、核对售前车辆，附件以及售后配件，材料进销存数量。

3、核对应收应付等往来数。

4、依时开具增值税发票，机动车专用发票给客户。

5、月底和出纳做好现金，银行存款的解款对帐工作，审核出纳的收入，支出单据。

6、每月底和仓库做好帐面余额和仓库余额的对帐工作，做到帐实相符。

7、为了保证成本的真实性，必须月底做好待摊，预提等科目的工作。

8、月头及时准确的向公司领导提供经营财务报表，分析经营财务状况。

9、熟练操作电子报税系统，个人所得税，仿伪开票，网上抄税，清卡，认证发票，核销，购买发票等一系列工作。

内账全盘帐一人独立操作完成，做好一般纳税人外帐的资料整理全盘外帐的工作

	20xx/x-20xx/x
	xx有限公司  会计   

	 
	工作内容如下：

1、编制凭证、登记账薄、编写各种财务报表

2、向税务机关申报纳税、填送统计报表

3、负责公司原材料、固定资产、住来账项、人员工资等各项费用的成本核算及各类销售指标统计、核算工作

4、编制年度预算和年终财务分析，为领导决策、决议提供参考资料。


技能专长

	分配、监督和协调销售助理、出纳和前台的工作，收集和总结资料，编制报表。每月月末与客户、供应商进行款项核对及结算。帮助公司完善及健全财务制度，熟悉一盘纳税人的全盘操作以及广州的税务法律、法规!




教育培训
	20xx —20xx /7
	Xx大学  财务会计  本科


更多求职简历模板请访问http://www.jianli-sky.com/，祝您生活愉快！（按住键盘的ctrl键，再用鼠标点链接就可以直接打开网站，不用复制到浏览器的）

