
个人简历
 

	姓    名
	
	性    别
	
	照片



	出生年月
	
	联系电话
	
	

	学    历
	
	专    业
	
	

	工作经验
	
	民    族
	
	

	毕业学校
	
	

	住    址
	 

	电子信箱
	 


 

自我简介
	本人工作认真负责，积极向上勇于挑战，不怕艰苦，对于新工作我做好了充分的准备。可能对于有很多工作经验的成功人士来说，只有些许经验的我，只是一个刚出茅庐的菜鸟，但是初生牛犊不怕虎，我相信年轻人没有不会做的事，只有不肯学的人。如果贵公司能给我一个机会，我会尽我全力去做到最好，全心全意的为公司效力。


求职意向
	目标职位
	外贸业务员、进出口专员、助理

	期望薪资
	面议

	期望地区
	上海

	到岗时间
	随时


工作经历
	20xx/9—至今
	xx货运公司   翻译 

	 
	工作内容如下：

团队一共10个人，一共接待了超过135个外国朋友。大大提高了我的英语翻译能力及英语交流能力，也培养了我的团队合作精神

	20xx/x-20xx/x
	xx公司   工作人员   

	 
	工作内容如下：

后台接听电话，解决参展商及采购商的问题

	20xx/x-20xx/x
	xx酒店   西餐厅服务员  

	 
	工作内容如下：

有机会接触来自各个国家的外国朋友，对他们的一些饮食习惯都有了一定的了解

	20xx/x-20xx/x
	xx有限公司   外贸业务员  

	 
	工作内容如下：

开发、维护客户，回RFQ，发布产品，包括多语言市场产品的发布(主要负责日语市场)，回盘

	20xx/x-20xx/x
	xx有限公司   销售员  

	 
	工作内容如下：

经常接待外国客人，和他们用英语交流，推荐贵表给他们，很大程度上提高了用英语交流的能力和销售能力

	20xx/x-20xx/x
	xx电子厂   生产员  

	 
	工作内容如下：

生产蓝牙耳机，做流水线工作


技能专长

	1.会使用Office工具(例如word、excel、power point等)以及Photo shop等软件。

2.具有良好的沟通能力，基本上可以与外商正常沟通，并且对网络信息比较敏感，具有较强的洞察力，能较好地开发客户。

3.熟悉阿里巴巴操作平台。懂得如何有效地回RFQ，熟悉发布产品及多语言产品的发布(主要负责日语)，回盘等工作。

4.了解外贸进出口流程。　


教育培训
	20xx —20xx /7
	Xx职业技术学院   商务英语   大专


更多求职简历模板请访问http://www.jianli-sky.com/，祝您生活愉快！（按住键盘的ctrl键，再用鼠标点链接就可以直接打开网站，不用复制到浏览器的）

