
个人简历
 

	姓    名
	
	性    别
	
	照片



	出生年月
	
	联系电话
	
	

	学    历
	
	专    业
	
	

	工作经验
	
	民    族
	
	

	毕业学校
	
	

	住    址
	 

	电子信箱
	 


 

自我简介
	本人乐观向上，做事认真负责，不会拖泥带水，希望有机会能到贵公司工作，谢谢！


求职意向
	目标职位
	文员、财务会计

	期望薪资
	面议

	期望地区
	上海

	到岗时间
	随时


工作经历
	20xx/9—至今
	xx餐厅  收银员   

	 
	工作内容如下：

在亲戚家开的餐馆帮忙收银

	20xx/x-20xx/x
	xx公司  文员   

	 
	工作内容如下：

负责接听客户的电话，和客户对单，整理办公室的文件，和帮客户解决问题


技能专长

	掌握专业知识，同时掌握必要的技能如计算机和英语口语交际


教育培训
	20xx —20xx /7
	Xx职业技术学院  财务信息管理  大专


更多求职简历模板请访问http://www.jianli-sky.com/，祝您生活愉快！（按住键盘的ctrl键，再用鼠标点链接就可以直接打开网站，不用复制到浏览器的）

