
个人简历
 

	姓    名
	
	性    别
	
	照片



	出生年月
	
	联系电话
	
	

	学    历
	
	专    业
	
	

	工作经验
	
	民    族
	
	

	毕业学校
	
	

	住    址
	 

	电子信箱
	 


 

自我简介
	本人是一位乐于学习，敢于创新，不断追求卓越的人；待人诚恳、热情；对工作认真负责，积极进取；有良好的沟通能力和人际协调能力；富有较强团队合作精神，个性乐观，敢于面对困难与挑战。


求职意向
	目标职位
	跟单文员、人事专员/助理、行政/后勤人员

	期望薪资
	面议

	期望地区
	上海

	到岗时间
	随时


工作经历
	20xx/9—至今
	xx有限公司  跟单文员 

	 
	工作内容如下：

主要负责跟单与对账

	20xx/x-20xx/x
	xx有限公司  销售代表   

	 
	工作内容如下：

主要为客户提供丰富的盘源、客源及楼市资讯

	20xx/x-20xx/x
	xx有限公司  文员  

	 
	工作内容如下：

主要协助经理管理客户资料、人员档案、仓库管理、人员招聘


技能专长

	1、接受过全方位的大学基础教育，受到良好的专业训练和能力的培养，有实践经验，有较强学习能力.  

2、拥有英语二级证书、计算机等级证书、房产中介证


教育培训
	20xx —20xx /7
	Xx职业学院  会计学  大专


更多求职简历模板请访问http://www.jianli-sky.com/，祝您生活愉快！（按住键盘的ctrl键，再用鼠标点链接就可以直接打开网站，不用复制到浏览器的）

