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基本信息
姓    名：                
 
   
性    别：女
出生年月：                
 
   
户    口：北京
学    历：                  
 
 
政治面貌：党员
联系电话：
电子邮件：
教育经历
20
xx
/
1
-20
xx
/
1     中山大学     
  
大专
      
行政管理         
 
技能
专长
能独立处理中小企业的全盘账务，熟悉银行、税务、审计等法规及具体业务的工作程序，对内资外资企业的进出口等外汇业务有一定的认识，熟悉操作金蝶及用友等财务软件，企业电子报税管理系统、防伪开票系统、电子口岸客户端系统、增值税发票数据采集系统、出口退税电子化管理系统、进出口核销系统等软件，熟悉花都区的各政府部门。
工作经历
2007 /9—至今：XX有限公司       
  
财务主管
1、
负责总公司及分公司的全盘账务,编制公司月度、年度会计报表，税务报表
2、
负责公司会计原始凭证、账册、报表等会计档案的整理、归档工作
3、
负责公司的各项债权债务的清理工作
4、
负责公司发票购买、领用、保管工作,指导出纳、会计及会计助理日常工作，对其工作提出建议
5、
完成财务经理、总经理临时交办工作.
2004 /7--2007 /7：XX有限公司         
财务主管
1、
负责公司的全盘账务的处理，编制公司月度、年度会计报表，税务报表,对会计助理、出纳、仓管的工作进行指导、监督
2、
实行资产的监盘制度,定时、不定时向上级领导反应公司财务支出和盈亏情况，以便公司总经理及时了解公司现状并调整经营策略
3、
全面协助总经理管理工作，做好部门间的纵向沟通工作
自我评价
本人工作认真负责，实事求是，注重团队合作精神，性格开朗，个人适应能力强，能承受挫折并从中吸取教训，不断提高自身能力。与此同时，有较好的自学能力及掌握新知识新技术的能力。
更多求职简历模板请访问
http://www.jianli-sky.com/
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