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自我简介
	本人从事财务工作6年，其中有2年的管理经验。有4年的外资全盘账务处理经验。能够精确核算收入、成本、利润。熟悉国家财税政策，特别是进出口、医疗、卫浴、it、旅游等行业的税务政策及税务工作都非常熟悉，并且具有一定的独立能力，基础知识扎实，有较强的管理、协助、监督能力。


求职意向
	目标职位
	财务主管，会计主管

	期望薪资
	面议

	期望地区
	上海

	到岗时间
	随时


工作经历
	20xx/9—至今
	公司   财务主管

	 
	工作内容如下：

1、负责审核集团子公司的会计凭证及其报表；  

2、负责集团子公司的税务筹划，如：汇报企业缴税情况、汇报最新税务政策、编制税务报告；  

3、协助并处理重要的涉外税务工作；  

4、编制集团子公司的预算报表及其会议报表，如：收入、利润、成本等报表。  

5、负责香港公司的全盘账务，包括：编制会计凭证及其报表；  

6、审批集团子公司的费用报销；  

7、负责香港公司及其国内子公司的报表合并；  

8、监督并汇报集团子公司的会计部门工作情况；  

9、负责集团子公司的年度汇算清缴工作，包括：国内和香港的公司；

	20xx/9—xx
	公司   总账主管

	 
	工作内容如下：

1、负责处理多间公司的全盘帐务，如：主要负责总公司及其外资it分公司的账目，日常监督和审核另外2间分公司的账目是否合理、是否存在异常；  

2、负责所有的税务工作，以及其他重要的涉外工作，如：每月按时申报、抄（交）税，项目变更和新增、协助税局专管员业务稽查等；  

3、监督执行总公司制定的财务管理制度，控制财务工作流程，并负责税务部门的管理工作；  

4、向经理提交各项分析报告及其汇报部门工作情况，如：总公司及其各分公司每月交税情况、收入、成本、利润等账目情况、费用预测和使用情况、向经理汇报最新的税务信息并汇报各人员具体工作分配及其工作进度等；  

5、监督、协助进出口退税业务，如：审核原始凭证是否与出口退税系统数据一致；  

6、负责年度的审计工作，如：填写税局、财局规定的汇算清缴报告并提交；  

7、每月整理会计凭证、数据汇总整理、发票数量的核实及其开具等

	20xx/9—xx
	公司   会计

	 
	工作内容如下：

1、每月编制会计凭证；（包括：原始凭证按有关规定处理、会计凭证封面的填写、钉会计凭证）  

2、编制试算平衡表和银行余额调节表；  

3、国税：输入电子申报的有关数据并打印有关的财务报表（资产负债表、利润表、增值税纳税申报表及有关的副表），递交报表的工作；  

地税：每月上网申报有关资料（企业所得税、个人所得税、营业税等）并编写各种纸质报表；  

4、及时处理国税、地税有关表格的填写（如：印花税费用、个人所得税等有关表格）；  

5、抄写帐本：总帐、明细分类帐、进销存帐、银行帐、现金日记帐、十三栏明细帐  

6、开出口商品发票、扫描增值税发票并购买发票的工作；  

7、有关出口退税税务方面的工作：

1）报关单、核销单、发票等资料录入；  

2）疑点表、明细表等打印及整理；  

3）申报资料报送（预审、正审）；  

8、年度资格年审；


技能专长
	1、熟练运用各种财务软件：如：用友、电子报税系统、防伪 开票系统、涉外企业所得税申报系统、个人所得税申报系统等

2、熟练运用办公软件和熟练使用办公室各种设备


教育培训
	20xx —20xx /7
	Xx大学  工商管理  本科


更多求职简历模板请访问http://www.jianli-sky.com/，祝您生活愉快！（按住键盘的ctrl键，再用鼠标点链接就可以直接打开网站，不用复制到浏览器的）

